
 

Circ. n. 203                                                                                                              A tutti i Docenti e al Personale ATA 
Ai Docenti e al Personale ATA neo assunti, trasferiti, assegnati e utilizzati 

Al Sito Web dell’Istituto 
 

 Oggetto: Presa di servizio del personale Docente e ATA - Anno scolastico 2025/2026. 
 

  Il personale scolastico di ruolo, trasferito, assegnato o utilizzato, o rientrante da assegnazione 
provvisoria o utilizzazione e il personale neo immesso in ruolo è convocato il 1° settembre 2025 a partire 
dalle ore 8:00, presso gli uffici amministrativi del Polo Liceale - sede Liceo Scientifico, Via Acri, in maniera 
scaglionata, per effettuare la formale assunzione in servizio ed espletare le pratiche correlate. 
 

Tutto il Personale di cui sopra si atterrà ai seguenti orari: 

● Personale ATA dalle ore 8:00 alle ore 08:45;  

al termine della presa di servizio il personale ATA, assegnato/utilizzato/trasferito, dalle ore 8:00, incontrerà 
il D.S. e il D.S.G.A. per un breve momento di conoscenza, presso l’Ufficio del DSGA sito in via Acri Pal. Petrucci 
(piano -3), secondo la seguente scansione oraria: 
 

1. personale ATA profilo C.S.  dalle per 08:00 alle ore 08:15; 
2. personale ATA profilo A.T. dalle ore 08:15 alle ore 08:30; 
3. personale ATA profilo A.T. dalle ore 08:30 alle ore 08:45. 

 

 Docenti neo trasferiti e/o neo immessi in ruolo dalle ore 9:00 alle ore 10:00. 
 
Al termine della presa di servizio, alle ore 10:00, il D.S. incontrerà i Docenti neo trasferiti e/o neo immessi 
in ruolo presso l’Ufficio della Presidenza sito in via Acri Pal. Petrucci (piano -3). 
Alle ore 10:30 il D.S. incontrerà i Docenti di Sostegno presso l’Ufficio della Presidenza sito in via Acri Pal. 
Petrucci (piano -3) 
 

Si rammenta che per la presa di servizio occorre presentarsi muniti di:  

− documento di identità in corso di validità;  
− codice fiscale;  
− copia delle comunicazioni ricevute in merito alla propria nomina, possibilmente corredate dagli 

estremi del decreto di assegnazione sede. 
 

In caso di difficoltà oggettive a prendere servizio nella fascia oraria indicata, si prega di concordare eventuali 
variazioni tramite email  che dovrà essere inviata al seguente indirizzo: czis022003@istruzione.it. 
 

Si rammenta che la presa di servizio non è prevista per il personale già in servizio lo scorso anno scolastico o 
che si trovi in maternità (in tal caso il rapporto di lavoro si perfeziona con la sola accettazione della nomina, 
sia a tempo determinato che indeterminato). 
 
Il Collegio dei Docenti sarà convocato, con ulteriore comunicazione, per il 02/09/2025 alle ore 09:00 in 
presenza, presso l’ITTS “Scalfaro” - Aula Magna. 

 
                Il DSGA                                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
          Roberta Salvatori                                                                                                              Filomena Rita Folino 
"firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                           "firma autografa sostituita a mezzo stampa 
     Ex art.3, comma 2 D.Lgs. n.39/1993"                                                                                                                               ex art.3, comma 2 D.Lgs. n.39/1993 
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